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Minutes 1

Title of the english minutes

Those present list of participants

Absent(excused) with excuse

Absent(not excused) no excuse

Guest guests

Location of the meeting Esslingen

Date 24. December 2000

List of topics
1.1 Topic one . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2

1.1.1 Sub Topic to Topic one . . . . . . . . . . . . . . . . 2

1.2 Dates . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

1.3 Tasks . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

1.3.1 After secret topic . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

( 1.I)Additional Topic . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

( 1.I).1 subtopic . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

1.4 Attachments . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

1.5 Decisions and votes . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

1.5.1 A single vote . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

1.5.2 A couple of votes . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4

1.5.3 Decisions . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4

1.1 Topic one

1.1.1 Sub Topic to Topic one

Text for the topic.
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MINUTES 1. TITLE OF THE ENGLISH MINUTES3

1.2 Dates

December 24, 2000: Christmas eve
December 24, 2000 20:00: distribution of presents
December 25, 2000: Christmas day (without entry in calendar)

1.3 Tasks

Task: Action (Who)
Task: Somebody has to do it
Task (today): Somebody do it
Task (yesterday)1: Somebody did it (responsible)

1.3.1 After secret topic

If this section is printed outside the section ”secret”, some secret stuff is not
printed. Check the option Secret.

( 1.I) Additional Topic

( 1.I).1 subtopic

1.4 Attachments

Enclosure 1.i: Attachment with two pages [2]

1.5 Decisions and votes

1.5.1 A single vote

Short voting
Yes: 1
No: 2
no vote: 3

And a single vote with decision:
Short voting
Yes: 1
No: 2
no vote: 3

Decision: Decision

1done



MINUTES 1. TITLE OF THE ENGLISH MINUTES4

1.5.2 A couple of votes

Vote one
Yes: 1
No: 2
no vote: 3
Vote two
Yes: 1
No: 2
no vote: 3

Decision: decision

Vote three
Yes: 1
No: 2
no vote: 3

1.5.3 Decisions

Decision: Decision
Decision: Decision without theme

Long text for the decision



Protokoll 2

Titel des deutschen
Protokolls

Untertitel

Moderation Moderator, Sitzungsleiter
Protokollant Protokollant
Anwesend Teilnehmer
Fehlend(entschuldigt) fehlt entschuldigt
Fehlend(unentschuldigt) fehlt unentschuldigt
Gäste Gäste
Sitzungsort Esslingen
Datum 25. Dezember 1999 10:00 – 20:00
Verteiler Vereinsmitglieder

Tagesordnung
2.1 Top eins . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.1.1 Unterpunkt zu Top eins . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.2 Termine und Aufgaben . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.2.1 Termine . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.3 Aufgaben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.3.1 Nach Geheimen Text . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

( 2.I)Außerordentlicher Tagesordnungspunkt . . . . . . 6

( 2.I).1 Unterpunkt . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.4 Anhänge . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

2.5 Abstimmungen und Entscheidungen . . . . . . . . 7

2.5.1 Einzelne Abstimmungen . . . . . . . . . . . . . . . . 7

2.5.2 Mehrere Abstimmungen in Folge . . . . . . . . . . . 7

2.5.3 Beschlüsse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
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PROTOKOLL 2. TITEL DES DEUTSCHEN PROTOKOLLS6

2.1 Top eins

2.1.1 Unterpunkt zu Top eins

Text zum Tagesordnungspunkt.

2.2 Termine und Aufgaben

2.2.1 Termine

24. Dezember 2000 10:00: Heiliger Vormittag
24. Dezember 2000: Heiligabend
24. Dezember 2000 20:00: Bescherung

Ob meine Wünsche erfüllt werden?

25. Dezember 2000: Weihnachten (ohne Kalendereintrag)

2.3 Aufgaben

Aufgabe: Was (Wer)
Aufgabe: Jemand macht was
Aufgabe (Heute): Jemand soll heute was machen
Aufgabe (Gestern)1: Jemand macht was (Zuständig)

2.3.1 Nach Geheimen Text

Wenn dieser Abschnitt nicht im Hauptabschnitt ”Geheim“ liegt, dann wurde
die Ausgabe des geheimen Textes unterdrückt.

( 2.I) Außerordentlicher Tagesordnungspunkt

( 2.I).1 Unterpunkt

2.4 Anhänge

Anhang 2.i: Anhang mit zwei Seiten [2]

1Erledigt



PROTOKOLL 2. TITEL DES DEUTSCHEN PROTOKOLLS7

2.5 Abstimmungen und Entscheidungen

2.5.1 Einzelne Abstimmungen

Kurze Abstimmung
Ja: 1
Nein: 2
Enthaltung: 3

Und noch eine Abstimmung mit Ergebnis:
Kurze Abstimmung
Ja: 1
Nein: 2
Enthaltung: 3

Beschluß: Ergebnis

2.5.2 Mehrere Abstimmungen in Folge

Abstimmung eins
Ja: 1
Nein: 2
Enthaltung: 3
Abstimmung zwei
Ja: 1
Nein: 2
Enthaltung: 3

Beschluß: Entscheidung

Abstimmung drei
Ja: 1
Nein: 2
Enthaltung: 3

2.5.3 Beschlüsse

Beschluß: Entscheidung gefallen
Beschluß: Entscheidung ohne Thema

Langtext zur Entscheidung



Anhang A

Appendix

A.1 List of decisions in sample.tex

Decision . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3
decision . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4
Theme for a decision
Decision . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4
Ergebnis . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Entscheidung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Titel des Themas
Entscheidung gefallen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7

A.2 List of open tasks from sample.tex

Who Action (24. December 2000) . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1/3
Anybody Somebody has to do it (24. December 2000) . . . . . . . . . 1/3
Anybody ↪→ today

Somebody do it (24. December 2000) . . . . . . . . . . . . . . 1/3
Wer Was (25. Dezember 1999) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2/6
Anybody Jemand macht was (25. Dezember 1999) . . . . . . . . . . . 2/6
Anybody ↪→ Heute

Jemand soll heute was machen (25. Dezember 1999) . . . . . 2/6

A.3 list of attachments in sample.tex

1.i Attachment with two pages . . . . . . . . . . . . . . . . . 9 [2]
2.i Anhang mit zwei Seiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11 [2]
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A.4 Calendar


